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RUAIWUM PANSTWOWE W ILUBLINI:
chiw@asPanstwowe wil. Jezuicka 13 _

Lublimi{} 5328071 do 72, ax (081) 52Hol 4
wewew fibhin 2D Qovi
Mazwa archiwum, pistuege 1 Oddziat
4094 2017-06-21
Mr protokotu Data dokumentu

Stonalzd

35 ul. Jezuicka 13, skrpoczt113
20-950 Lublin

Identyfikator

[systemowy)

NZA421.662017 223

Znak sprawy

Adres

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZEST
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIW

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi:
7z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (

RZEGANIA PRZEPISOW O
ALNYM | ARCHIWACH

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce
Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplne| S A 5209
Mazwa jednostkl Identyfikator systemowy
ul Putawska 28, 20-822 Lublin 43098091300000 -
Adres kontrolowane| jednostk REGOM KRS
1964 Uchwata nr 93 Prezydium Miejskiej Rady ST 2002

Narodowej w Lublinie z dnia 17 czerwca
1964 r. w sprawie utworzenia Miejskiego
PEC w Lublinie

Rok utworzerma [ednostkl Mazwa akiu prawnego

Prezydent Miasta Lublin

Organ nadr zedny/nadzorujacy

Statut
o 2016-10-03
Cry posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Imig i nazwisko kierowrika jednostk

Rok ustalenia pod nadzor

Plac Krola Wtadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin

Adres of ganu nadzofujqceqo

Regulamin organizacyjny
oo 2016-09-29
Cay posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki

Cieplnej w lublinie

Lubelskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplne)

Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej z 0.0

Lubelskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej SA.

Poprzedmia nazwa

1964 1973
1974 1998
1998 2013
2014 2014
Lata od - - do
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Opisstruktury organazacyinel oo ook canik do uchwaty Rady Nadzorczej nr 19/2016 z dnia 29 wrzesnia 2016 r. wraz ze schematem

organizacyjnym -
W otrakcie ikwidac)) X nie
W otrakcie upadiosc) X nie
W trakcie zmian X nie

orgarizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjq niearchiwalng

Przedmiot 1 zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

T starszy archiwista 66/2017 06.06.2017 20.06.2017 20.06.2017

el

limig | nazwisko kontrolera Stanowisko shuz bowe Mr upowazmenia do kontroli Data wystawienia: Okres waznodcl - od: do
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imig i nazwisko “ Stanowisko stulbowe

Data kontroli

2017-06-20 2017-06-20 =

Data rozpoczeécia kontrol Data zakodczena kontroll Wikazanie dri bedgcych przerwami w kontrol

Informacja o ostatniej kontroli AP

R TRy 2014-05-14 Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng

Nazwisko | imig osoby przeprowadiajace] kontrolg Data kontroli Przedmiot | zakres kontrol

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka komrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uz godnione 2 archiwum panstwowym X tak

arc hiwalne
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Instrukcja kancelaryjna

2008 Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia wewngurznego nr 27/2008 z dnia 3 listopada 2008 r.

Rok Uwagl

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2008 Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia wewnglrznego nr 27/2008 z dnia 3 listopada 2008 .

Rok Uwag

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2008 Zatacznik Nr 2 do Zarzqdzenia wewngtrznego nr 27/2008 z dnia 3 listopada 2008 r.

Rk Uwagi

Kwalifikator dokumentacji
2009 _Instrukcja operacyjna udostgpniania dokumentacji przecho
stanowigcy zatacznik do informacji nr 56/2009 z dnia grudnia 2009 r.

Mok Uwag

SwonalzB

wywanej w Sktadnicy Biezacej Dokumentacji Technicznej”

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelarymy X bezdzienmkowy
System zarzqdrania A papierowy
dokumentac|q

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum 2akladowege. o cpivum zaktadowe LPEC SA
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak x nie

Dokumentacja wlasna Dokumentac)a odziedziczons

X tak x tak X nie x nie
Dokumertacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentad|a kartograticzna Dokumentacja geodezy|na
X nig X e X ne
Dokumentacja audialna Dokumentac|a wizy|nd Dokumentacja audiowizualna
ktowa ka ria
A tegoria 1944 2015 6.60
A"
Data od Data do llode w mb.
ka ri
Aktowa kategoria 1954 2015 7200
“g"
Data od [ata do lledd w mb.
Aktowa kategoria  4qg7, 2015 58.00
"B50"
Data do llosg w mhb,

Data od

x nie
Dokumentacja zdeponawana
x ne

Dokumentacja fotograficzna

X e

Dokumentacja elektroniczna

498
Jedn. arch
0
ledn.
0
ledn irw
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Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem
Techniczna kategoria

A"

Technizna kategoria
g

Materiaty archiwalne
podlegajace przejecu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
x tak

Wykar spisow zdawczo-
odborczych
Ostatnie przekazanie
matenatdw archiwalmych do

Archiwurn Pafstwowego

Ostatrie przekazane
dokumertac)i niearc hiwalne;

do brakowania

Inne srodk) ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

1964

Data od
1964

Data od
1971

Data od
1976

Data od
1964

Data od

* tak

Spisy rdawczo-odbiorcze

2016-12-12

Data przekazania

2017-06-06

Data ostatniego

brakowania

2015

2015

2006

2012

1992

Spisy matenatow archiwalnych przekazanych

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X tak

do archiwum pafstwowego

0.30

Ilodd (mb.)

2017-05-22

Data wydania zgody

39

llodé . a)

13372017

Mumer 2 gody

Spisy brakowane) dok

20.00

llod¢ w mb.
130.00

llodd w mb.
200

ltoé¢ w mb
9.70

Ilo4é w mb. badi jedn inw.

llosd jedn arch

llodd mb

llodé MB

X tak

3521

3521

401

070

Lubelskie 1973

Przedsiebiorstwo
Energetyki
Cieplnej w

Zespoty akt

ntacji mearchi

Daty od -

Stronadz8

Jedn. .

Jedn inw,

Jedn. arch

Jedn arch

X tak

Ewidencja udosteprien

1989

Prowadzona jest te? elektroniczna ewidencja zasobu archiwum zaktadowego oraz inwentarz dokumentacji

technicznej.
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

I ST e IS umowa o prace 2003 r. kurs archiwalny | stopnia 2011 r. szkolenia z zakresu
instrukgji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
organizowane przez Centrum Administracji i Biznesu w
Lublinie 2013 r. kurs archiwalny Il stopnia 2015 1. Kontrola,
obieg i archiwizowanie dokumentow zwigzanych z
realizacja projektow unijnych 2017 r. Nowe zasady
prowadzenia akt osobowych. Rewolucja w zakresie
prowadzenia archiwizacji w aspekcie kontroli PIP i GIODO

Imig | nazwisko Forma zatrudrienia Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalmy, wytsze wyksztalcenie archiwalne) 1 data

ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie 1 nazwisko Forma zatrudmiema Wyksetatcene ar chiwalne (rp. kurs archiwalny, wylsre wyksztatcenie

archiwalne) | data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 2 50.00 regaty stacjonarne
Usytuawanie llose pomieszezen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
dobre 50.00 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpicczenie przed kradziezq | inaymi ujemnymi czynmkami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilodd wmb.) 6.60
w tym kategoria "B, "B50°, "BES0" razem 130.00 w tym kategoria 72.00
(lodd wmb) “B* (ilo w mb)
w tym kategoria 38.00
“H50° (ilnsd w
mb.)
w tym kategoria 20.00
"BESO" (lodd w
mhb.)
Dokuinentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilod w mb.) 2.00

w tym kategoria "B ilos wmb) 970

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilodd wmb.)

w tym kategoria “B” {ilosd w mb.)
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Dokumentac|a geodezy|na w tym kategoria “A” {ilodd w mb)

w tym kategoria "B” (ilodd w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilod w jedn. inw.)

w tym kategoria “B” (ilod¢ w jedn inw )

Dokumentac ja audialna w tym kategoria "A” (ilodd w jedn. imw.)

w tym kategoria “B” (ilodd w jedn imw.)

Dokumentacja wizy|na w tym kategoria "A” (ilosc w jedn .}

w tym kategoria "B (ilodd w jedn imv.)

Dokumentac|a avdiowizualna w tym kategonia "A" (ilosd w jedn. im)

w tym kategoria "B (ilodd wjedn imv )

Dokumentaca elektromczna w tym kategoria “A° (ilodt w MB)

Miepsca prrechawywania
gokumentacj przyjete] na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem arc hwum

zakladoweqgo

w tym kategoria "B (ilotd w MB)

Podsumowanie kontroli

Ustaleria kontrol

Kontrolowany podmiot zaskarzyt pismem z dnia 14 czerwca2017 r. skierowanym do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Lublinie - skarga ztozona za posrednictwem Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lubinie -
akt administracyjny naktadajacy na LPEC Sp z 0.0. obowigzek prowadzenia archiwum zaktadowego. Akt ten byt
wydany 29 sierpnia 2002 r. znak sprawy w Archiwum Panstwowym w Lublinie 410-5/02. Skarzacy podniost w
skardze “brak wykazania i uzasadnienia, iz w toku dziatalnoéci LPEC SA (pisownia oryginalna) powstaja materiaty
archiwalne.” Zdaniem skarzacego “przyjecie natozonych obowiazkéw miato jedynie wymiar techniczno-
organizacyjny wynikajacy z zaufania do dziatar organu’. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych w
zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji nie wzbudza zastrzezen, W przypadku stosowania
przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie porzadkowania i przekazywania dokumentacji przez
poszczegblne komarki organizacyjne do archiwum zaktadowego stwierdzono, ze dokumentacja jest
przekazywana na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych. Uktad przekazywanych akt na spisach zdawczo-
odbiorczych, sporzadzanych przez poszczegélne komorki merytoryczne, jest niezgodny z zapisami instrukgji
kancelaryjnej obowigzujacej w jednostce, poniewaz na spisach zdawczo-odbiorczych nie zachowano uktadu
chronologicznego, a w ramach poszczegolnych lat symbolami z jednolitego rzeczowego wykazu akt .
Dokumentacja w archiwum zaktadowym utozona jest wedtug komérek organizacyjnych. Materiaty archiwalne (kat.
A) sq wyodrebnione w archiwum zaktadowym i zostaty uporzadkowane wewnqtrz teczek w sposdéb prawidtowy.
Czeéé dokumentacji niearchiwalnej (kat B) znajdujacej si¢ w zasobie archiwum zaktadowego ma niepetne opisy
teczek aktowych (np. brak nazwy jednostki czy komorki organizacyjnej, czasami dat skrajnych). Ponadto uktad
poszczegolnych elementow opisu teczki aktowej jest niezgodny ze wzorem opisu teczki stanowigcej zatgcznik nr
5 do instrukgji kancelaryjnej obowiqzujacej w jednostce. Akta osobowe przechowywane sg w teczkach i pudtach.
Materiaty archiwalne (kat A) stanowig m.in. protokoty Zgromadzenia Wspélnikéw, posiedzenia Rady Nadzorcze| i
Zarzadu, materiaty dla Zarzadu Spotki, materiaty na posiedzenia Rady Miejskiej Lublina, zarzadzenia i
komunikaty, kontrole zewngtrzne, plany inwestycyjne i techniczno-ekonomiczne, rzeczowo - finansowo, kosztow,
energii, sprawozdania | analizy ekonomiczne - techniczne, informacje o sytuacji przedsiebiorstwa, programy
sieci cieptowniczych, skargi i wnioski, umowy, wycinki prasowe, wydawnictwa wtasne. Dokumentacja
niearchiwalna (kat. B) to gtéwnie dowody finansowo-ksiggowe i magazynowe oraz dokumentacja ptacowa,
podatkowa, zamowier publicznych. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jestw dobrym stanie
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Wykonanie zalecen
pakontiolrych z poprzednio
pezeprowads one] kontrol

praet Archaiwum Pafstwowe

Zastrzeenia do protokodu

Stanowisko kontrolera do

rgloszonych zastrzezen

fizycznym. Akta sq wypozyczane na podstawie kart udostgpniania. Stan fizyczny i terminowosc Zwrotow nie
wzbudza zastrzezen. Ewidencja obowigzujgca w archiwum zaktadowym jest petna. Prowadzone 53 dwa wykazy
spisow zdawczo odbiorczych podziale na kat A kat B, zamiast jednego, wspdlnego dla obu kategorii
archiwalnych, Spisy zdawczo-odbiorcze gromadzone sq wedtug kolejnosci wptywdw oraz wedtug komorek
organizacyjnych. Prowadzona jest tez elektroniczna wewnetrzna ewidencja zasobu archiwum zaktadowego. Akta
osobowe przekazywane s3 do archiwum zaktadowego na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego dla
dokumentacji aktowej. W archiwum zaktadowym znajduja sie takze materiaty archiwalne, dla ktérych uptyneto 25
lat od ich wytworzenia i kwalifikujq sig¢ w zwiazku z tym do przekazania do archiwum panstwowego. W
kontrolowanej jednostce regulamin organizacyjny nie okresla statusu archiwum zaktadowego, w zwigzku z czym
nie mozna przyporzadkowa¢ go do konkretnej komérki organizacyjnej lub uzna¢ za samodzielne stanowisko
pracy. Wedtug oéwiadczenia archiwisty zaktadowego od dnia 1 lipca 2015 r. archiwum zaktadowe podlega
bezposérednio wiceprezesowi Spotki ( nie zostato to jednak uregulowane w strukturze organizacyjnej jednostki).
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowego systematycznie podnosita swoje kwalifikacje
poprzez uczestnictwo w roznych szkoleniach kancelaryjno-archiwalnych oraz ochrony danych osobowych. W
zwigzku z przeksztatceniem przedsigbiorstwa w spotkg akcyjnq zachodzi potrzeba aktualizacji normatywow
kancelaryjno -archiwalnych (obecnie trwaja prace uzgodnienia ich nowej postaci). Lokal archiwum zaktadowego
zlokalizowany jest w suterenie budynku Przedsiebiorstwa i sktada sig z dwéch pomieszczen o tacznej
powierzchni 50 m2; wyposazenie stanowig regaty metalowe, gasnice proszkowe, koce gasnicze szklane, worki
ewakuacyjne, termohigrometry (wyniki pomiarow rejestrowane w kontrolce), krzesta i biurko, drzwi
antywtamaniowe z dwoma zamkami patentowymi, oéwietlenie o niskiej emisji, promieniowania UV, okna
okratowane z zaluzjami, wentylacja grawitacyjna, alarm antywtamaniowy (czujniki ruchu) i instalacja
przeciwpozarowa (czujniki dymu), budynek pod catodobowq ochrong (portier, monitoring i system sprzezony Z
grupg interwencyjng). Zalecenia wynikajgce z ostatniej kontroli zostaty wykonane. Komérki organizacyjne
przechowujg dokumentacjq potrzebng do biezgcej pracy w tym materiaty archiwalne: Biuro Zarzadu przechowuje
materiaty archiwalne z lat 2004-2017 w ilosci 1.7 mb w postaci akt organdw Spotki, Dziat Informatyki posiada
materiaty archiwalne (licencje, oprogramowania) z lat 2005-2017 w iloéci 9 mb, Dziat Strategii i Marketingu
przechowuje materiaty archiwalne (komunikaty prasowe, wycinki z mediéw, strategie i sprawozdawczos() z lat
2011-2017 w ilosci 0,65 mb, Dziat Ekonomiczny przechowuje materiaty archiwalne (pragnozowanie, planowanie,
sprawozdawczosd, statystyke, koszty i ceny) z lat 1999-2017 w ilosci 6,9 mb, Dziat Kontroli Wewngtrznej i audytow
przechowuje materiaty archiwalne dotyczace kontroli i audytow wewnetrznych z lat 2012-2015 wilosci 0,5 mb. W
Dziale Personalnym znajduja sie akla osobowe pracownikow pozostajacych w zatrudnieniu od 1974 1. w ilosci 8
mb. Dziat Sieci przechowuje dokumentacjg techniczng w oddzielnych pomieszczeniach magazynowych. Akta te
formalnie jako ,biezgca” dokumentacja techniczna istniejgcych obiektow jest przechowywana na stanowisku
pracy do czasu ,zakoriczenia sprawy” (Y. zakonczenia eksploatacji obiektu). Nastgpnie 1a dokumentacja jako akta
spraw zakonczonych jest przekazywana spisem zdawczo-odbiorczym do archiwum zaktadowego po
uporzadkowaniu zgodnie z par. 33 Instrukcji kancelaryjnej i par. 6 pkt 3 ust 3 Instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego. W Dziale Sieci przechowywana jest dokumentacja techniczna (ok. 1804
jednostek inwentarzowych) z lat 1964-2017 w iloéci ok, 217,0 mb (do kat A zakwalifikowano 1 zewidencjonowano
w formie elektronicznej 1035 j.a., do zewidencjonowania pozostato okoto 5000 j.a. Dokumentacja techniczna
utozona jest wedtug podziatu topograficznego na gtowne cieptownicze ciggi magistralne i przytacza (zaliczone
do kat A) oraz obiekty i przytacza (zaliczone do kat B-10). Akta kat A i B sa przechowywane sq razem w ramach
jednego tzw. obiektu technicznego. Dziat Sieci posiada 3 pomieszczenia magazynowe wyposazone w regaty
metalowe i szafy metalowe zamykane, okna okratowane 2 zaluzjami, ogrzewanie co., oéwietlenie jarzeniowe,
posadzka z lastriko; wyposazenie na wypadek pozaru stanowig czujniki dymu i 2 gasnice; pomieszczenia

sktadnicy wyposazone sg termohigrometry, prowadzone sq pomiary temperatury i wilgotnosci).

© M. in:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Zalecenia wynikajace z ostatniej kontroli zostaty wykonane.

X nie
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika

jednastki

23 5ic. 1017

miejscowosc | data

kierownik jednos\fk/l kontrolowane|

Zataczniki

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie

ne

Loblol 3 SIE. 2017

miejscowosc | data

Specjilisti (Is. Dolumentacji Archiwalnej

"'_, -
archiwista zaktadowy

€ Brak

p . — '
AdBLUNM. 20 01 2011

miejscowosc | data

STAEZ%Y\ARCH!WISTA

przeprowadzajacy kontrolg

[losc: O

N

—



