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PROTORKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
ul. Pulawska 28
20-822 Lublin

—vodstawe prawna preeprowadzane] kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pht. 4 ustawy 7 iz 14 pea 198 3¢
o narodowvim asobie archiwalnvm i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz 173 z pozn. »m )

1. Informacje wstepne

I Kontrole przeprovadzilia) w dnu 3 kwietnia 2006 ¢ mgr kiumniess: SR :rchivw st A\ rchivin
Panstwowego w Lublinie nr upowaznienta do kontroli 3/06 w obecnosci przedstawiciela jednosth
kontrolowanc] P nier 3R SE.| spccjalisty do spraw dokumentacji archiwalnej.

1 Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1 lipea 1964 r. na mocey Uchwaty Nr 93 Prezvidivm Micishie] Ry
Narodowe) w Lublinie z dnia [7 czerwea 1964 v w sprawie utworzenia Miejskiego Przedsichiorsiw
Fnergetvki Crepine) w Lublinie obeenie Kieruje nia P mor Sl N SOpmigmle - Prczes 7o du i Do chio
Nuczelny. oreanem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Prezyvdent Miasta Lublin
Statut, regulannn oreanizacy iy kontrolowanej jednostki : Regulamin organizacyiny stanow i zataczain Ni | o
Zarzadzenia wewnetrznego ne 27/05 2 dnia 24 fistopada 2005 r. w sprawie wprowadzenia Feoulaminu
oreamzacyjnego w Lubelskim Przedsigbiorstwie Energetyhi Cieplnej Sp. z.0.0. w Lublinjie: Statut stanow
zalacznik do Uchwaly N NNTH/219/1991 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 12 grudnia 1991 r w sprawie
nadama statuto LPEC

1+ Zmiany orgamzacy jue w pizessloser s Jednostka powstata 1 lipea 1964 1. pod nazwa Miejshic Przedsicbiorst

Erergety it Ciepliep w Lublinie (od 1974 v znnana nazwy 2 MPEC na LPEC). z dniem | wivesnia 1908

prreksztalcono pricdsichiorsiwo w jednoosobows spétke 2 ograniczona odpowiedzialnosci Comry Loblin s
macy uchwaiy ne NNILEZT9 91 Rady Miejskie) w Lublinie z dnia 12 grudnia 1991 r.w sproie wabiora forins

vreanizacy jno-pravine} prowadzenia dzialalnosel gospodarczej wykonvwanej dotychezas praez [ube ke
Przedsiebiorstwo Licreets hi Cieplnej w Lublinie oraz uchwaly nr 197 Zarzadu Miasta Lubling 2 dia 1] Tipea
FOUS row sprawie prechsyiadeenia Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej w Lublinie w myvil 1ekstu jednolites

At zilozy cielshiewa Spalia Lubelskie Przedsiebiorstwo bnergetvki Cieplnej Spotka z ouriniczons



cdpowiedzaanose spotzadzonega dina 1o lipea 1998 roky prees Notariusza w Lublinie o o |- ep
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Jednostka kontrodow ana jest od N Jest w stanie [k dacjr

Chtatni kontrole arclinvum panstaowe przeprowadzito s dniu 13 wrzesnia 2003 1.

Archiwum zakladowe by fo takze kontrolowane w dniach - przez -,

W jednostee kontrolonwanej obowiazuja przepisy hancelarvino-archiwalne uzgodnione */ urchiv

PAnStv oW,

4 mstrukeja hancelars jnas wprowadzona zarzadzenien - Instrukcja kancelaryjna stanowr catacsnis Nv | o
Zarzadzenia wewnetrznego Nr 43/2003 Prezesa Zarzadu LPEC Sp. z 0.0. w Lublinie 7 dnia 28 listopada
2003 v w sprawie instrukeji hanceluryvine) wraz z jednolitym rzeczowym wykazem aki ovaz instrukeji o
oreanizacii 1 zahresie dziatania archiwum zakladowego z pozn. zmianami.

br jednolity rzeczowy wykaz akt. wprow adzony zarzadzeniem : Jednolity rzeczowy wyhis akt stnowi
zakyeznik Nv 7 do wiw instrukeji kancelarvine).

¢)mstrukega archivalna, wprowadzona zavzadzeniem ; Instrukcja o organizacji i zakresic dzialuni archiv um
zakladowego stanowi Zalacznik nr 2 do wiw Zarzadzenia Prezesa Zarzadu LPEC Sp. / .0 2 posn
Zmianami,

) mne normatywy kancelaryno-archiwalne - -

Ustalenia kontroli

Stosowanie  przepisow hancelarymo-archiwalnych. szezegolnie w  zakresie poprawnosct Klusyfikacy: i
Kkwalifikac)i dokumentac)i oraz kompletnosei i regularnosci przekazywania jej do archiwun zaklaaowevo © W
Jednostee obowiazuje systen hancelaryiny bezdziennikowy oparty na jednolitym rzeczowam wihazie ik,
Dokumentacja jest poprawnie klasvfikowana i kwalifikowana oraz regularnie przekazyvwana doe wrehivim
cakfadowego,

Zinor dokumentaci

W archiwum zakladowyn jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

aktowe:

hategorit LA™ w loder 0.84 mb. 7 lat 1964-2005

Kategorii B w iloser 20,90 mb, 2 lat 199722003

wtym hategorii CBESO7 Jub LB-507 9.90 mb. 7 lat [964-2003
merazpoznana w iloscei - mb. 7 lat

reehmiczng

kategorii A7 w lasel 72.00 mb. Jedninw.,. - jedn, arch., z lat 1964-2003
hategorit .B™ w ilosei - mb. - jedn. inw . - jedn. arch ., z lat -

nierozpoznana wotlosei - mb. - evsunhow. z lat -



a¥!

- elekironczna i nosuikacly magnenveziveh 1 opnezaved

Kategorin A7 w dlosel - jedn. s |z ot -
Kategorii .37 w lesei - jedn inw . 7 lat -

nierazpesnana woilosel - jedn mw oz lat -

= kartograin S

ategorti AT w dloscr - jedn, inw - jedn, arch, (arkuszy), z lat -
Kategorin .B™ w iloser - jedn. inw., - jedn, arch. tarkuszy). z lat -
nierozpoznana w iloscr - arkuszy. z lat -

- adionnzinlic
Ry
kategorn . A7 w iloser - jedn. inw., - czasu nagran, z lat -
kateeorn D7 w floser - jedn. inw . - czasu nagran. z lat -
nierozpoznaa w tlosci - pudelek. z lart -
inne w tlozei - sziuk, 2 lat -
forografic
hategorn JA7 w Hoder - jedn. inwe - negatvwow, - pozytywow, z lat -
Kategorin B w iloser - jedn inw | - sztuk, 7 lat -
nierozpoznana woilosct - sztuh. z lat -

mne wiloscr - sztuk, 2 lat -

il
Kategorii A7 woaloser - vtulow (tematdw), - sztuk. sztuk mat. wyjs.. z lat -
kategorii B7 w jloscr - tvtulow (tematow), - sztuk. z lat -
nierozpoznana woiloscr - sztuk. z lat -
tnna w iloser - sziake 2 lan -
- blizsze informacic o zhiorze dokumentacii. Do materialow archiwalnych zaliczono akta Sumorzadu

Pracowniczepo. Rady Pracownicze), plany inwestycyjne i techniczno-ekononiiczne. sprawozaanis i

analizy.  skaree 0 wiioeskic wyeinki - prasowe.  gazetke "Gorace wiadomosci”.  dokumentacia

mearchimvalui o ehiwenie dowody fMinansowo-ksiegowe i magazynowe oraz dokumentacja placowa

dok

mentacyn cdziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotdw akt i daty skrajne. ilose mb jednosicl
archiwalnyeh fub mwentarzonsch. w podziale na kategorie .A™ i kategorie .B”, a talse — jushi zachonds

potrzeba - 1odze dohumentacii. jah w punktach I1.2.a) Ujeto razem z dokumentacja v lasna.
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Znor dokumentac i chejmuje vgolem HI5.64 mb. w em )

kategoria A" (.84 mb
hategorin L34 102.8 mb
wnm
- Kategar BE 0 ©.90 mb

Stan zbioru (skomentowad dane zawarte w punktach 2 i 3. w porownaniu ze stanem z poprzednicj hontiol
okresh¢ stan fizvean shoru dokumentaciiy Stan fizvezny dokumentacji jest dobry. mneiraz dolumentac|i
mmiegszylsie ze wzoledu na uporzadkowanie 1 wybrakowanie dokumentacji niearchiwaln)

Materialy archiwalne podlecajace przejeciu przez archivum panstwowe (poda¢ podstawe prawna proejecia)
obeymujy 0.60 mb. z lat 1964-1980 zeodnie z § 10 ust. | oraz § 11 ust. | pkt 1 rozporzadzenia Minicira Kulir,
2 dnia 16 wrzesnia 2002 1w sprawie postepowania z dokumentacja. zasad jej klasvtikowania i kwalitikowania

oraz zasad 1 trybu preehazywania materialow archiwalnveh do archiwéw panstwowych [/ L Nr 167 pog.

Stan uporzadkewama sbiora dokumentac)i (w szezegdlnosei uktad akt, kwalifikacja do kateeorii archiwalnveh.
opis teczeh. prawidlowose zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi. kompletnosé
materialow archiwalnyeh) Uklad akt zgodny 7 jednolitym rzeczowym wykazem akt, kwalifikacia do hategor
archiwalne] poprawna. opis teczek wladeiwy, teczki oznakowane sygnaturami archivalnymi. Materiaty
archiwalne (kat. A) sa poprawnie uporzadkowane wewnatrz teczek, akta sa ulozone sprowami. a w ramach
spraw chronologicziie. sy przeszvte | spaginowane. Zasob archiwum zakladowego jest zewidencjonowany
Materialy archiwalne znajduja na osobnym regale. nie sa kompletne.

Dokumentacja przechowyvwana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w 2004 ¢ po zasiegnieciu opinii
archiwum panstwoweeo Fak * przez mor St W sposob prawidtowy *

Ewidencia

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawezo-odbiorezych Tak *,

b} spisy zdawcezo-odbnreze Tak *, w podziale na kategorie LA™ j . B Tak *.

c) o spisy materialow archiwalnyeh przekazywanyveh do Archiwum Panstwowego Tak *,

di o spisy brakowanej dokumemac)i niearchiwalnej Tak #,

¢} ewidencje wypozyeren Tuk #,

) mne srodhi ewidency jne - Ewidencja elektroniczna.

Ocena prowadzenia ewidencji: Ewidencja jest pelna i prowadzona w sposéb wihagciwy,

Miejsca przechowswania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego : Dokumentacja technicina.
Ktora jest wykoraxstvwana do biezace] pracy znajduje sie w osobnych pomieszezeniach wyposizonvel
zabezpieczonyvel jak archivw um zakladowe.

Fdostepriame akt tlerminowese zwrotdw akt. stan fizvezny udostepnianych akt) Dokumentag je udomigpnig sis
napodstawie Kart udestepiiania, nie ma probleméw ze zwrotem, stan fizyczny nie wzbudza zastrzezen
Brakowante dokumentacii niearchivalnej odbywa sie regularnie *. za zezwoleniem * archiv um PANSTW OAve o,

"

ostatnio 27 stveznia 2006 ¢
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1.

Jednostka kontrolowana nie ma ¥ zezwolenie generalne na brakowanie
Proehazanie materialow archinalnveh do archiwum panstwvowego mialo ostatnio migjsce v 2006 1, 1 obpedo

0,47 mb. zespolon ikt Miciskiego Przedsiehiorstva Energetvki Cieplnej z lat 1964-1974.

boerownikiem archinum  zakladowego, vsoba odpowiedzialna za jego prowadzenie tost 1 mpr Faa
Zuhowsha, zatrudionyvta) na pelnym etacie . posiadajacyta) wyksztalcenie wyzsze ™ o uhonvzony 7o

2005 1, kars archisvaliny stopnia |

W archiwum zatudnieni sa takze: na pelnym etacie - osoba(y). na pol etatu - osoba(y 1w mne o
osobagy ). posiadajaca(yy ukonczony = w - kurs archiwalny stopnia-.

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa: - = %, poniewaz: Pomieszczenia sa jasne. v /vty wipoawiedneg
wiposazone i zabezpieczone.

Lokal archiwum zakladowego (usvtuowanie. ilos¢ pomieszezen, powierzchnia. wyposazuiii zabezpicezerie
preed Kradzieza. pozarem iinnvmi ujemnymi o czynnikami) Archiwum zakladowe zlolalizowane jest
suterenie budynku LPEC Sp oz oo i sklada sie z dwach pomieszezen o ltaczne) pow erzehni 30 mhw
Wyvposazone sa W regaly metalowe. casnice proszkowe, Koce gasnicze sziklane. workl cwakuacyine.
termohigrometry. hrresta 1+ biurka. drzwi antywlamaniowe z dwoma zamkami, odwietlenie o niskie] emisji
promieniowania LIV nie arzekraczajacej 200 Juksow, okna okratowane z zaluzjami, alarm antvlananiowy |
czujniki przeciwpozarowe. Podloze w jednym pomicszezeniu plytki PCV, a w drugim lastiy Lo

lnne ustalenia kontroli (muin. o$wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udziclane ustaie): Cresd
dokumentacji micarchiwalnej dla htorej uplynal juz okres przechowywania nie zostaln wybrakowana ze
wzgledu na brak zeody Kierownihow komarek organizacyjnyeh.

Wykonanie zalecen pokontrolnycl 2 poprzednio przeprowadzone] kontroli przez archivum panstwowe

Zalecenia zostaly wykonane

Zaleeenia wynikajuace 7 ustalen biezace] kontroli zostana przekazane odrebnym pismomn.

Protokol podpisali:

Ptk horiradavanen peanostin Jorshinvia zakidodond ;‘.":L',m'r'w..';:':mra."l et el

Protokdl sporzadzono w 2 egz

eor

nr Sjednostha kontrolowana



